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" Bla |1 kEtter Og VEj I Ed n i ng er - Her kan du se alle vores blanketter og vejledninger

BANEDANMARK  Hiem v

Sag efter handlinger eller personer

» Tryk pa genvejen Blanketter og vejledninger

« En ny browser abner, hvor du kan hente alle vores
blanketter og vejledninger.

Hurtige handlinger

@ =, s M 2 )

L . Vis ventende _
Vis min profil Vis org.diagram Vis Mine kurser Vis Rapportcenter - Vis pamindelser Vis foretrukne
Leeringsadministration workflows

Genveje

Baned Ban:

% SAP Portalen ‘I‘E Kursus & leering E=%" SAP Portalen Il Nyhedsbreve Blanketter &
Vejledninger

Hjem / Leverander / Normer, kravog regler / Uddannelse / Blanketter og vejledninger

SAP Portalen Kurser & Laering SAP Portalen Nyhedsbreve fra Kursusdrift Blanketter og Vejledninger

Tidsregistrering, indbakke m.fl. Mit Team Opret og vedligehold af kursister Nyhedsbreve Find blanketter og vejledninger

Blanketter og vejledninger

Blanketter og vejledninger

FILNAVN DOWNLOAD
ANS@GNING OM FORNYELSE AF PAS PA PA BANEN KVALIFIKATION HENT PDF M
ANS@GNING VEDR. GODKENDELSE SOM VIRKSOMHEDSUDDANNER HENT PDF M

ANS@GNINGSSKEMA TMS FJERNBANE BRUGEROPRETTELSE HENT PDF ™
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TiImEIding af mEda I‘bEjder pé et ku FSUS - Denne proces kan benyttes, nar du skal booke en medarbejder til en

lektion (kursusdato)

* Tryk pa Vis leeringsadministration

Sagq efter handlinger eller personer

«» BANEDANMARK  Hiem v

Hurtige handlinger

52

Vis org.diagram

0 s

Vis Vis ventende
Leeringsadministration workflows

s M

Vis Mine kurser Vis Rapportcenter Vis pamindelser Vis foretrukne

Vis min profil

Genveje

S X
< 2 «

Banedanmark Banedanmark Banedanmark

Banedanmark Banedsn:nark

SAP Portalen E Kursus & leering % SAP Portalen I Nyhedsbreve

Blanketter &
Vejledninger

SAP Portalen Kurser & Laering SAP Portalen Nyhedsbreve fra Kuﬂsdriﬁ Blanketter og Vejledninger
Tidsregistrering, indbakke m.fl. Mit Team Opret og vedligehold af kursister Nyhedsbreve Find blanketter og vejledninger
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Tilmelding af medarbejder pa et kursus

* Tryk pa Leeringsaktiviteter
* Tryk pa Lektioner

(_Eilj_) BANEDANMARK Kurser & Laering v

Laeringsadministration

Menu Seneste

Seg Q

Startside

»  Administrer brugerLzering

v MLeeringsaktiviteter

Kurser @

Programmer

Undervisningsplaner
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Tilmelding af medarbejder pa et kursus

o Skriv titel pa kurset.

* Tryk pa Seg/Enter.

Lektioner

Seg

Sog | Tifiejny | &)

Gemle sogninger 0

Indtast en vaerdi for hver felt, du vil bruge fil at filtrere din segning. Nogle felter ger det muligt for dig at vasige pa en liste over
vaerdier. Du kan ogsa tilfoje eller flerne segekriterier for at indskraenke din s@gning endnu mere.

Ssgning med forskel pa sma
og store bogstaver:

Saq alle landestandarder:
Lektionstype:
Lektions-id:

Kursus/id for
ressourceblok:

Beskrivelse:
Titel:

Startdato efter:
(dMiyyyy)

Startdato fer:
(dMiyyyy)

Status:

Kurser:

Facilitet:

Kohorter:

Tilfeiffjiern kriterier ©

Sag Gem som

O Ja @ Negj
O Ja @ Negj
) Kursets lektionstype () Ressourceblokiype @ Begge

|""‘|Pr Vl

[Indehoider |

|""‘|Pr v|

Indeholder hd I ! I
[ [a112rz025

@

® Axtiv O Ikke aktiv ) Begge

[ Mejagtig » | Type:| -
1D: T

[Indeholder  w | T

|' deholder w | T

Seg Gem som

Nulstil

Nulstil

* Huvis du @nsker flere ssgemuligheder, skal du trykke pa

"Tilfgj/fjern kriterier”

« Ud for de rubrikker du gnsker — seet et flueben.
» Ud for de rubrikker du gnsker at fjerne - fjern

fluebenet.
« Tryk pa "Veelg”.

Seg

Gemte sagninger 0

Indtast en veerdi for hver felt, du vil bruge til at filtrere din segning. Nogle felter ger det muligt for dig at vasige pé en liste over
vaerdier. Du kan ogsa filfeje eller flerne segelditerier for at indskraenke din sagning endnu mere.

Sog Gem som
. PR
STy @
Sag alle landestandarder: O Ja ® Ngj
Kursustyper: ‘ v| T
Kursus-id: | Indehold v
Rileyonedato: i |
Revisionsnummer: | Indehold v
Kursustitel: [ v |
Kursusstatus: @ Akdiv ) ke akiiv () Begge
Emneklassificering: I vl h 4
Onlineindstillinger: [ Har onlineindhold
Kategorier: I - T
Programmer: Ll
Ordrer aktiveret: Sogekriterier -
o o Sog alle . 50
Tilfaj/fjern Kriterier O landestandarder Undervisningsplaner
[ Revi Ob Cleo
Revisionsnummer (] Opgaver Cro
Kursustitel Cmal Ceo
Kursusstatus O Erstainingshurser [Ceo
Ly Emneklassificering [ Kursuskrav 100
Onlineindstillinger Programmer O Leaming Offline

[ sikkerhedsdomaener [ Produktion klar

() opgaveprofiler (Tildelte =

Veelg

Nulstil

Nulstil
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Tilmelding af medarbejder pa et kursus

 Klik under lektions-id pa det gnskede kursus.

Lektioner

Seg > Sogeresultater

Seg | Tifejny | &

Gemie sogninger 0

Indtast en vaerdi for hver felt, du vil bruge fil at filtrere din segning. Nogle felter gar det muligt for dig at vasige pa en liste over
vaerdier. Du kan ogsa tilfaje eller flerne segekriterier for at indskraenke din sagning endnu mere.

Ssgning med forskel pa sma

og store bogstaver: O Ja ® nej

Ssq alle landestandarder:

Sog Gem som MNulstil

 Hvis du @nsker at fa vist flere detaljer om lektionen sa
skal du trykke pa Feltvaelger

e Ud for de rubrikker du gnsker vist, skal du skrive et
tal/fjerne et tal. Sa bliver feltet vist i den
raekkefalge.

* Tryk pa Send

w: T

Facilitet: [Indehald v | T

Kohorter: [Indehold | T

Tiltej/fiern kriterier ©

Seg Gem som MNulstil

Lektionstype: O Kursets lektionstype () Ressourcebloktype @ Begge
Lektions-id: | dehald - |
Kursus/id for | r— < |
ressourceblok:
Beskrivelse: [ Indehald v
Titel: | Sahold - |Pas pa. p3
e T I—
91272025
(dMiyyyy) A
i I
(dMyyyy) i
Status: ® ativ O e aktiv O Begge
Kurser: [Mojagtig v| Type:| v
1D: ] T
Facilitet: (indehon gl v
Kohorter: [Indehold ~[ 4

Tilfgjifjern kriterier ©
Sog Gem som MNulstil

Feltvalger &

Kalendervisning

Hent segeresultater =

Posterpr side| 10 % Side: 1 2 3 4 5 «Fomge Nastes (122 samiet antal poster) Side[1 PRkY Sog |
Lektions-id  Titel Kursusiressourceblok Beskrivelse Startdato/tidspunkt Slutdato/-tidspunkt Facilitet Stafus Annulleret
Pas  KLASSEV/ERELSE 9/12/2025 08:30 9/12/2025 11:30 Fredericia Overtegnet, Nej

pa, pa 50003915 (Revision 1 - Europe/Copenhagen Europe/Copenhagen (7000) 0 pa
banen 1/1/2022 13:00 venteliste

Facilitet

Fredericia
(7000)

Fredericia
(7000)

Ringsted
(4100)

Side 1 EEE] Saq |

Annulleret

Status

Overtegnet,
0pa
venieliste

Overtegnet,
0pa
venteliste,

1 afventer

4af10
filmeldte, 0
pa
venteliste

Feltvalger &£ Hem segeresultater &=
th B Feltveslger a
iitervisning
1 Leklions-ig [8 | Annuneret || Primzert sted-iD
e 2 Titel [ 1 for lektionsgruppe Tiimeld automatisk
Lektions-id i fra venteliste spunkt
5340 pi 3 Kursus/ressourceblok |:| Sikkerhedsdomazne \:I Annulleringsdato -30
p . Laveste antal I
b EI Bestaivelse l:l tilmeldinger \:I Lutkedato
Maks. antal Id for
6350 P EI Startdato/-tidspunkt l:l filmeldinger godkendelsesproces | }:00
p i mnhagen
b 6] Sutdatortgspunis [ ] ASEROSHEIO N T Godkendelse lazeves
- Tillad "
6274 P Faciitet selvregistrering \:I Tidszone 1:30
P | status [ Aty bl 155
b
I Send I
6351 Pas KLASSEVARELSE 111202025 0830 111272025 11:30

pa, pad 50003915 (Revision 1 -
banen 1/1/2022 13:00
Europe/Copenhagen)

6275 Pas KLASSEVARELSE

11122025 12:00

Europe/C h Europe/C

11122025 15:00

Fredericia
(7000)

Rinasted

3af10
ﬁl:l'l eldte, 0

pa
venteliste
4 af 10

Mej

MNej

Nej

Nei
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Tilmelding af medarbejder pa et kursus

« Tryk pa fanen Registreringer.

&3
Lektionssegning Handlinger v
Pas pd, pa banen
6349
Startdato: 9/12/2025 08:30 Instrukter: Tilmeldt: 10 Status: Aktiv
Slutdato: 9/12/2025 11:30 Sted: Uddannelsescenter Fredericia - Vejlevej 3 - 7000 Fredericia Pa venteliste: 0
KLASSEV/ERELSE 50003915 (Revision 1 - 1/1/2022 13:00) [BB037885) Abne ledige pladser: 0
Facilitet: Fredericia (7000)
Virtuel lektion: Nej
~A-5
Detaljer E-mailbeskeder Registreringer Pladsreservationer Dagsorden Specielle anmeodninger Biblioteker Kontaktpersoner Materialer Dokumentlinks Finansielle detaljer om registrering +4 v
)
Tidszone
Alle tider vises i din foretrukne tidszone.
Tidszone for lektion®:
Central European Time (Europe/Copenhagen) v
Generelt
Kort beskrivelse: Kontaktpersons e-mailadresse:
Ingen kort beskrivelse i aktuel landestandard. 9 |

DTS Instrukter:
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Tilmelding af medarbejder pa et kursus

« Tryk pa Tilfgj brugere.

Lektionssegning Handlinger v
Pas pa, pa banen
6349
W
Detaljer E-mailbeskeder Registreringer Pladsreservationer Dagsorden Specielle anmodninger Biblioteker Kontaktpersoner Materialer Dokumentlinks Finansielle detaljer om registrering +4 v
Registreringer (15) Sog Bruger-id eller Br... Q | Tilfgjbrugere | v | LT [=]

Afmeldt (5)
Afmeldt 0 ’
Afmeldt 0 >
Afmeldt 0 >
Afmeldt 0 ’
Afmeldt 0 >
Tilmeldt (10)
________ - - —sTEaE T Tilmeldt 0 ’
Tilmeldt 0 >
Tilmeldt 0 >
Tilmeldt 0 >
Tilmeldt 0 >
Tilmeldt 0 >
9 Tilmeldt 0 >

SILKEBUHRL A/ (DUUG F 34811
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Tilmelding af medarbejder pa et kursus

 Skriv medarbejderens

* Fornavn

» Efternavn
 Mea.nr

* Osv.

« Tryk pa Seg

10

Tilfaj brugere

Seg Brugere

Indtast en vaerdi for hver felt, du vil bruge fil at filtrere din segning. Nogle felter ger det muligt for dig at vaslge pé en liste over
vaerdier. Du kan ogsa tilfizje eller flerne sogekriterier for at indskraenke din s@gning endnu mere.

Negleord: |

Indeholder

| Indeholder

| Indeholder

Organisationer: [ Indeholder w T
Organisationsgruppe: [Indeholder | h 4
Tjenestesteder: [Indeholder v | T
Brugergruppe-id: | Indeholder + | h 4

Stilling: [Indeholder  + |

Personaleomrade: [Indehoider v |

Tilfgj/fiern kriterier © Seg || Nulsti

q
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Tilmelding af medarbejder pa et kursus

» Seet et flueben ud for den medarbejder, du @gnsker at tilmelde kurset.

« Tryk pa Tilfg;j.

P =
Tilfej brugere
Bruger Hiz=lp
= 580
I Sag Resultater
Feaj brugere til lektionen
Tilfaj
W==lg alle f Fjern markering af alla
Pris
Bruger Registreringsstatus Tilbagebetalingskonto  (1000,25) Voucher Tilfaj
| Tilmeldt(Tilmedt) ~ |3000 |2.500,00 | Dansk krone(DKK) v | ]
S
redigere
| TilmeldtTilmeldt) ~ | [ooooo3sooz |2.500,00 | Dansk krone(DKK) v | |
A
redigere

=lg alle  Fjern markering af alla

Bekraftelse via e-mail til: Bruger [ Instrukter Leder [ Kontaktpersoner Tilfej

11




A
€ BANEDANMARK

Tilmelding af medarbejder pa et kursus

12

* Nu kan du se, at medarbejderen er blevet tilmeldt kurset.

w1y O
Pas pa, pa banen Handlinger v
6273
Startdato: 8/12/2025 12:00 Instruktar: | Tilmeldt: 5 Status: Aktiv
Slutdato: 8/12/2025 15:00 Sted: Uddannelsescenter Ringsted - Godsbanevej 2 - 4100 P& venteliste: 0
g . Ringsted (50074592) .
KLASSEV/ERELSE 50003915 (Revision 1 - 1/1/2022 13:00) Abne ledige pladser: 5
Facilitet: Ringsted (4100)
Virtuel lektion: Mej
A-R
Detaljer E-mailbeskeder Registreringer Pladsreservationer Dagsorden Specielle anmodninger Biblioteker Kontaktpersoner Materialer Dokumentlinks Finansielle detaljer om registrering +4 v
Registreringer (5) | Sag Q|| Tittej brugere | v | 11 [
Tilmeldt (5)
Tilmeldt 0 ves >
Tilmeldt 0 ves >
Tilmeldt 0 ves >
Tilmeldt 0 ves >
Tilmeldt 0 >
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Tildele ku rser i SUCCESS FaCtO IS - Denne proces bruges nar du skal skubbe et kursus ud til en eller flere medarbejdere som

de skal gennemfgare

* Tryk pa Vis leeringsadministration.

Sagq efter handlinger eller personer

«» BANEDANMARK  Hiem v

Hurtige handlinger

52

Vis org.diagram

.
. 9
-
Vis Vis ventende
Leeringsadministration workflows

M

Vis Mine kurser Vis Rapportcenter Vis pamindelser Vis foretrukne

Vis min profil

Genveje
A
Bl Banedanmark RS Banedanmark Banedanmark
: v :
©=4" SAP Portalen ﬁ;; Kursus & leering SAP Portalen - Nyhedsbreve lanketter &
| Vejledninger
SAP Portalen Kurser & Laering SAP Portalen Nyhedsbreve fra Kuﬂsdriﬁ Blanketter og Vejledninger
Tidsregistrering, indbakke m.fl. Mit Team Opret og vedligehold af kursister Nyhedsbreve Find blanketter og vejledninger

13
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Tildele kurser i SuccessFactors

« Tryk pa Leeringsaktiviteter.
« Tryk pa Kurser.

(f-:'i%? BANEDANMARK Kurser & Leering v

Lzeringsadministration

Menu Seneste

Seg C B

Startside

*  Administrer brugerLzering

v fLzeringsaktiviteter

Kurser

&5

Lektioner
Programmer

Undervisningsplaner

14
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Tildele kurser i SuccessFactors - Hvis du ensker flere sagemuligheder, skal du klikke p&

Tilfoj/fjern kriterier.
e Ud for de rubrikker du gnsker — seet et flueben.

» Udfor de rubrikker du gnsker at fjerne - fjern
fluebenet.

 Klik pa Veelg.

o Skriv Kursustitel.

 Klik pa Seg/Enter.

Kurser Seg | Tifeiny | @

Kurser Sog | Tifeiny | @

I =e0

Seq Gemte sagninger 0

Gemte sagninger 0 Indtast en vaerdi for hver felt, du vil bruge fil at filtrere din segning. Nogle felter ger det muligt for dig at vasige pa en liste aver

vaerdier. Du kan ogsa tilfigje eller leme segekriterier for al indskrzenke din segning endnu mere.
Indtast en vaerdi for hver felt, du vil bruge fil at filtrere din ssoning. Nogle felter ger det muligt for dig at vaslge pa en liste over

vaardier. Du kan ogsa tifizje eller fleme sogekriterier for at indskraenke din segning endnu mere. Seg Gem som Nulstil
Seg Gem som Nulstil Ssgning med forskel pa sma .
og store bogstaver: O Ja @ nej
segningmed forskel pasma o Sog alle landestandarder: OJa @ nej
og store bogstaver: Ja Nej Kursustyper: | <1 A 4
—  Seg alle landestandarder: O Ja @ Nej Kursus-id: T ol
Kursustyper: T :g!':‘!::iu n}sdalo: m I:
VYY)
Kursus-id: Revisionsnummer: [ v |
Revisionsdato: Kursustitel: [ el
(dJMajy;-rw} Kursusstatus: ® aktiv O Ike aktiv. ) Begge
Revisionsnummer: [Indehold [l Emneklassificering: [ ol -
Kursustitel: Indehold E
‘ ( | ) Onlineindstillinger: ("] Har onlineindhold
Kursusstatus: ® paxtiv O Ikke akiiv ) Begge .
. . Kategorier: [ - Y
Emneklassificering: [Indehold v Y P Lud]
rogrammer:
Onlineindstillinger: [ Har onlineindhold Ordrer aktiveret: Sogekriterier -
Kategorier: P h 4 Seg alle O
‘ hd Tillgi/fiern kriterier © | ar der Undenisni Lso
Programmer: [Indehold Ll T B Revisionsdato Ol Dokumentinks (160 Nulstil
Ordrer aktiveret: O Ja O Nej @ Begge [ Revisionsnummer [ opgaver 7o
o Kursustitel O mal Ceo
Tilfsj/fiern kriterier
o Kursusstatus [ Erstatningskurser |1 90
= S LS L\\) Emnellassificering [ Kursuskrav 100
Onlineindstillinger Programmer [ Leaming Offiine
[ sikkerhedsdomeener [ Produidion klar | Opgaveprofier (Tidefte =
15
Veelg
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Tildele kurser i SuccessFactors

 Klik under Kursus pa det gnskede kursus.

16

Kurser

Sog = Sogeresultater

Sog | Tifejny | &

Gemle segninger |

Indtast en vaerdi for pver felt, du vil bruge til at filtrere din segning. Nogle felter gar det muligt for dig at vasige pa en liste over
vaerdier. Du kan ogsa tilfeje eller fjerme sagekaiterier for at indskraenke din sagning endnu mere.

Segning med forskel pa sma

og store bogstaver:

S alle landestandarder:

Kursustyper:

Kursus-id:

Revisionsdato:
(d/Mfyyyy)

Revisionsnummer:
Kursustitel:

Kursusstatus:
Emneklassificering:
Onlineindstillinger:
Kategorier:
Programmer:

Ordrer aktiveret:

Tilfajifiern kriterier ©

Feltvaiger &

Seg
O Ja ® Nej
O Ja ® Nej
| Indeholder A | h g
[Indeholder ||
(2
| Indeholder e |
[Indeholder  w [KT7
® aktiv O Ikke aktiv () Begge
| Indeholder A | h g
[ Har onlineindhold
[ Indeholder hd T
[ Indeholder | T
O Ja O Nej ® Begge
Seg

E-LAERING 600597 {Revision 1 - 7/9/2023 20:13 I

Europe/Copenhagen)

E-LARING 600711 (Revision 1 - 9/1/2024 21:55

Europe/Copenhagen)

Titel

Det samlede jernbanesystem (KY)

The Overall Rail Network (K7)

Gem som Mulstil

Gem som MNulstil

Hent segeresultater 3
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Tildele kurser i SuccessFactors

 Klik pa Handlinger.
* Klik pa Tildel.

Kursussagning

The Overall Rail Network (K7) el
600711
Forside
E-lzering (Online) Status: Aktiv Send e-mailbesked
E-lzeringskursus (E-LAERING) Forside: Inaktiv
Revision/dato: Version 1, 09/01/2024 E-lzering (Online): Tilgeengelig til start

—Alﬁ?

Kursusdetaljer E-mailbeskeder Skabelon for dagsorden Lektioner Arsager til anmodning Lektionsanmodninger Biblioteker Kategarier Undervisningsplaner Opgaveprofiler Instrukterer +11

17
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Tildele kurser i SuccessFactors

* Nyt pop up vindue kommer frem.

* Tryk pa Tilfgj én eller flere fra liste.

18

Tildel

Administrer opgaver
.:- Trin 1 = Trin 2

Trin 2: Vzlg brugere

* = Obligatoriske felter
Tilfsj brugere

Hj=lp

Nezeste

Angiv bruger-id, ellj filfj &n eller flere frEldiste.
| S

* Brugef-1d.

Rediger brugere

Tilfej

Der er ingen brugere pa listen. Tilfgj brugere, fer du fortsastter.
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Tildele kurser i SuccessFactors

» Sgg efter medarbejderen.

* Fornavn
e Efternavn

e Mea.nr.
e Qsv.

* Tryk pa Seg

19

Tildel

Brugere @

Sag

Sog Brugere

Indtast en vaerdi for hver felt, du vil bruge til &t firere din segning. Nogle felter ger det muligt for dig at vasige pa en liste over
vaerdier. Du kan ogsa tilfgje eller fleme segekriterier for at indskreenke din segning endnu mere.

Negleord: [

Bruger-id: [ v |

Efternavn: Indeholder e

Fornavn:
Organisationer: [indehold V| T
Organisationsgruppe: [ ~| T
Tjenestesteder: [ vl A d
Brugergruppe-id: [indehoider || h 4

Stilling: [ v |

Personaleomrade: [ v [

Tilfej/fiern kriterier © Sag Nulstil

* Hvis man gnsker flere sgge muligheder sa
skal man trykke pa Tilfej/fjern kriterier.

Ud for de rubrikker du gnsker — saet et
flueben.
Ud for de rubrikker du gnsker at fjerne -
fiern fluebenet.
o
Tryk pa Veelg.
Tildel =
B Luk ©
.‘:n Sogekriterier a
Bruger-id [ Behov for kurser Oso
[ Ekstemt id O Kursusanmodninger Cloo
[ visni O [ 100
8 EEfeman [ Medarbejdertyper 1o
In Fomnavn Tjenestesteder 120 for dig at vzelge pa en liste over
va [ mellemnavn Brugergruppe-id 130 e
y I Rolle-id [ stilingskiassificeringer [ 140
sl OB s Eﬁ"‘*ma“"e ) 150 .
El
F Vezelg
Organisationer: Indeholder v k4
[o] isatie uppe: [ v | T
Tjenestesteder: | - ‘ T
Brugergruppe-id: [indeholder | T
Stilling: [ Ll
Personaleomrade: Indeholder v
Tilfoj/fiem kriterier © Seg | | Nulsti
N
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Tildele kurser i SuccessFactors

+ Seet flueben ud for gnskede medarbejder.

Eller

» Seet flere flueben hvis det er flere medarbejdere
man @nsker skal have tildelt kurset.

. Tryk Tilfej.

20

Tildel
Bruger Hi=lp
= Segeresultater
S\g Resultater
Valg brugere til administration af tildelinger
[J veelg alle brugemne i segeresultaterne
Tilfej
Bruger-id Brugernavn Tilfigj
Poster pr. side | 10 % Side: 4 58 7 & «Fomige MNestes (482 samiet antal poster) Side |5 aF 40
Welg alle ! Fjern markering af alle
O
O
O
o
O
O
O
O
]
0000 Seren .
Paster pr. side| 10+ Side: 4 56 7 & «Fomige Neostes (488 samiet antal poster) side(s  af4m

eelg alle ! Fjern markering af alle

Tilfej
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" Tildel =
° ° Administrer opgaver Hislp
Tildele kurser i SuccessFactors "
Medarbejderen/medarbejderne er nu tilfgjet. S
Nzeste
Tilfgj flere medarbejdere ved at tryk pa Tilfgj én = - coisaisec et
e"er flere fra IISte Igen - gentag denne proces ;:;?:Errl.lugg;rled eller filfej &n eller flere fra liste.
indtil alle gnskede medarbejdere er tilfgjet. * Bruger.id: | =
Tryk pa Naeste, hvis alt ser fint ud. Rediger brugere
Anvend zndringer
Bruger-id Navn T 'e”"g:j;:
0000 : L]
0000 [ [ 0
0000 [ 0

Vezlg alle { Fjern markering af alle

Fjern en medarbejder pa listen
« Seet flueben ved et navn.
 Klik pa Anvend aendringer.

Anvend endringer

21
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Tildele kurser i SuccessFactors
 Klik pa Naeste.

22

Tildel

Administrer opgaver
.=- Trin 1 = Trin 2= Trin 3

Trin 3: Tilfajelse af kurser

* = Obligatoriske felter

Vielg kurser, der skal tilfajes

Hj=lp

Forrige Naeste

Angiv kursus-id og kursustype, eller tilfaj én eller flere fra liste.

* Type: -

Rediger listen over kurser, der skal tilfgjes

“1D:
Tilfaj

Kursus Titel Tildel. Type

E-LERING 600597 Det samlede jernbanesystem (K7)
(Revision 1 - 7/9/2023

20013

Europe/Copenhagen)

Anvend eendringer

elg alle ! Flern markering af alle
Tildel dato Fjern
8/12/2025 0

‘Vezlg alle / Fjern markering af alle

Anvend sendringsr
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Tildel

TiIdEIe kUI‘SEI‘ i SUCCESSFaCtOI’S Administrer opgaver Hizelp

= Trin 1= Trin 2 > Trin 3 = Trin 4

» Veelg under Tildel Type om kurset du skubber

Trin 4: Rediger kursusoplysninger

ud skal veere:
Forrige Neeste
* Anbefalet
N P o k Kursus Titel ITiIdeI_ Type Ekrjﬁ;l.-fﬂﬁ
d r%vet E-L/ERING 600597 Det samlede jernbanesystem | v @ |ar122025 |°i"|
. (Rf:uisinn 7972023 (KT)
® Va | g fl’ | t E?fl?pefﬁupen hagen)
Anbefalet (Anbefalet)
« Datoen her er den dato, kurset bliver skubbet ud —— ==
. . algil i Pa¥rzevell (Pakrasv
til medarbejderen. e =

« Klik pa Naeste.

23
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Tildel

Tildele kurser i SuccessFactors Administrer opgaver

.=- Trin 1= Trin 2 = Trin 3 = Trin 4 = Trin 5
« Veelg en dato for hvornar kurset SKAL veere Trin 5: Fuldfer administration af tildelinger
gennemfgrt.

 Klik pa Planlaeg job. ST b

Kursus Titel

E-LAERING 600597 Det samlede jermbanesystem (K7)
(Revision 7/9/2023

20:13

Europe/Copenhagen)

24

Forrige

Tildel. Type Tildel dato
Pakravet 81212025

Hjz=lp

Kar job nu Planlzazg job

Klar senest

[ooe:

s




A
€ BANEDANMARK

Tildele kurser i SuccessFactors

» Velg altid Ker dette job med det samme, hvis
tilladt.

» Seet Flueben i Giv besked via e-mail efter
gennemfgrelse — Du far en mail nar det er
lykkes med at skubbe kurset ud til
medarbejderen.

e Skriv din mail.
 Klik pa Udfer.

25

Tildel

Administrer opgaver

=Trin 1= Trin 2 = Trin 3 = Trin 4 = Trin 5 = Trin 6

Planlaeg baggrundsjob

Hjz=lp

Den handling, du forsgger at udfare, pavirker for mange enheder og kan tage lang fid at gennemfere. Denne handling skal
planlzgges til at kere i baggrunden. Angiv falgende oplysninger, hvis du vil kare denne handling pa en bestemt dato eller et
bestemt tidspunki. Hvis du vaelger at modiage besked om gennemfarelse pr. e-mail, skal du markere aflrydsningsfeltet "Giv

besked pr. e-mail efter gennemfarelse” og angive en e-mailadresse.

I @ Kar dette '|oh med det samme. hvis liIIadlI

() Planlzg detie job, 58 det udizre den: Vis tilgezngelige tidsrammer

dato: 2] [

(dMiyyyy)

Klokkeslat: [

(HH:mm)

Tidszone: | central European Time (Europe/Copenhagen)

Jobbeskrivelse:

iv besked via e-mail efter gennemfarelse

Kontaktpersons e-mailadresse: @BANE.DK

Forrige Nulstil

Udfar
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Tildele kurser i SuccessFactors
* Tryk pa OK.

Tildel

Administrer opgaver

Bekrafielse

Udfart

Planlagt baggrundsjob

Baggrundsopgavestatus

Stillingsbetegnelse: Tildel kurser fil brugere
Beskrivelse:
Planlagt startdato: 8/12/2025 12:30 Europe/Copenhagen
Status: Lykkedes

Du kan redigere planlzzgningsoplysningeme og status for dette baggrundsrappeortjob i modulet Eaggrundsjob

OK
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Fil‘ld ku rSUSbeViS pé medarbEjder - Denne proces kan benyttes, nar du skal finde medarbejderens kursusbevis

* Tryk pa Vis leeringsadministration.

Sagq efter handlinger eller personer

«» BANEDANMARK  Hiem v

Hurtige handlinger

52

Vis org.diagram

.
. 9
-
Vis Vis ventende
Leeringsadministration workflows

M

Vis Mine kurser Vis Rapportcenter Vis pamindelser Vis foretrukne

Vis min profil

Genveje
A
Bl Banedanmark RS Banedanmark Banedanmark
: v :
©=4" SAP Portalen ﬁ;; Kursus & leering SAP Portalen - Nyhedsbreve lanketter &
| Vejledninger
SAP Portalen Kurser & Laering SAP Portalen Nyhedsbreve fra Kuﬂsdriﬁ Blanketter og Vejledninger
Tidsregistrering, indbakke m.fl. Mit Team Opret og vedligehold af kursister Nyhedsbreve Find blanketter og vejledninger
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Find kursusbevis pa medarbejder

 Klik pa Personer.

<» BANEDANMARK  Kurser & Laring v

« Klik pa Brugere.

Lzeringsadministration

Menu Seneste

S5eg

Startside

*  Administrer brugerLaering
»  Leeringsaktiviteter

* Indhold

. vl Personer
Brugere @

Instruktarer

Organisationer
Brugergrupper

Kohorter
28

Brugerknontnanmodningear
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Find kursusbevis pa medarbejder
 Skriv medarbejderens:

* Fornavn, efternavn eller mea.nr.

« Tryk pa Seg.

29

Brugere Seg | Tifejny | @

| Seg Gemte sogninger V]

Indtast en veerdi for hver felt, du vil bruge fil at fiitrere din s@gning. Nogle felter ger det muligt for dig at vasige pé en liste over
vaerdier. Du kan ogsa tilfeje eller fleme segelaiterier for at indskrzenke din segning endnu mere.

S8g Gem som Nulstil

Ssgning med forskel pa sma .
og store bogstaver: O Ja @ nej

I Bruger-id: [Indehoider ~ w | I
Eksternt id: [ Indenold Rl
Visningsnavn: Indeholder  w [
_ | Efternavn: Indehold - |7
Fomavn: [ Indenold v |
Mellemnavn: | v |
Rolle-id: [Indehold v |
Brugerstatus: ® aktiv O Ikke aktiv O Begge
Profilstatus: O aktiv O Udisbet @ Begge
Gennemfarte kurser: | Mojaglig v Type:| e
ID: A é
Giver point: @ Giver point ) Giver ikke point ) Ingen historik
Kohorter: [Indehold ~ | T
Stillings-ID: | v h 4
Oprindelig Deepli o O Ja O Nej ® Begge
Bruger-id for gamificering: [ Indehold v |
Licensbrugertype: O Funktionel O Aktiv. ® Begge

Tilfsjifjern kriterier ©

Seg Gem som Nulstil

 Hvis du gnsker flere sagemuligheder, skal du trykke
pa Tilfaj/fjern kriterier.

Ud for de rubrikker du gnsker — seet et flueben.

Ud for de rubrikker du gnsker at fjerne - fjern
fluebenet.

Tryk pa Veelg.

Brugere Sog | Tiigjny | @

Seq Gemie segninger 0

Indtast en veerdi for hver felt, du vil bruge til at filtrere din segning. Nogle felter ger det muligt for dig at vaeige pa en liste over
veerdier. Du kan ogsa tiifoje eller fleme spgekriterier for at indskreenke din sagning endnu mere.

Seg Gem som Mulstil

Segning med forskel pa sma .
g store bogstaver: O Ja ® Nej

Bruger-id: [ v
Eksternt id: Indeholder hd
Visningsnavn: [ Rl
Efternavn: [ v
Formavn: [ v
Mellemnavn: [ v
Rolle-id: [ v
Brugersiatus: ® axtiv O Ikke aktiv () Begge
Profilstatus: O aitiv O Udisbet ® Begge
‘Gennemferte kurser: \ Najagtig v Type:\ v
o T
Giver point: )
Kohorter: Sogekriterier a
Stillings-ID: i U inger 20
Oprindelig Deeplink.by 3 Eremavn [ Ansesttelsesstatusser [ 90
Bruger-d for Fomavn (] Medarbsjdertyper [J100
Licensbrugertype: Mellemnavn O Tienestesteder O11o
Rolle-id [ Brugergruppe-id 120
Tilfeytiern kriterier D g7 " O st O 130
O Relaterat D_Anemalive . 140 Nulst
administrator stilingskiassificeringar
Profilstatus ) opgaveprofier 1150 v
|} Veelg
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Find kursusbevis pa medarbejder

 klik pa medarbejderens medarbejdernummer.

30

e T —

og sto;e- imgstaver:
Bruger-id:

Eksternt id:
Visningsnavn:
Efternavn:

Formnavn:
Mellemnavn:
Rolle-id:
Brugerstatus:

Profilstatus:

() Ja @ Nej

[Indenoider  w ||

| Indeholder hd |

[Indeholder  w |

[Indeholder — w |

[Indenolder  ~ [

| Indeholder hd |

[Indeholder  w |

® ativ O Iike aktiv O Begge
O artiv O Udisbet ® Begge

Gennemferte kurser:

[ Majagtig v | Type:| -
ID: T

Giver point: ® Giver point () Giver ikke point ) Ingen historik
Kohorter: [ Indeholder | T
stillings 1D [indehoider v | T

Oprindelig Deeplink-bruger:
Bruger-id for gamificering:

Licensbrugertype:

Tilfej/fiern kriterier ©

Feltvalger &

Bruger-id

OJa O Mej @ Begge

| Indeholder hd |

) Funitionel ) Aktiv @ Begge

Sag Gem som MNulstil

Hent segeresultater =
Send e-mailbesked

Ve=lg alle ! Fjem markering af alle

Brugernavn Giv besked
"l O
- ] O

Ve=lg alle ! Flern markering af alle

Send e-mailbesked
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Find kursusbevis pa medarbejder
» Klik pa Handlinger.
 Klik pa Start proxy.

Brugersegning Handlinger v

I Administrer tildelinger
Administrer registrering

Start proxy

- Send e-mailbesked
Godsbanevej 2, 4100 Ringsted

~—35 Tildel alternative ledere

Brugerdetaljer Tildelte kurser Undervisningsplaner Programmer Registrering Indholdsstatus Gennemferte kurser Undersegelser Godkendelser Eksterne uddannelsesanmodninger +10 v

© Visse felter pa siden er skrivebeskyttede, fordi de indeholder HR-data og bar vedligeholdes i dit kerne-HR-registreringssystem. Hvis du vil opdatere disse felter, skal du gare dette p& SAP SuccessFactors-
applikationen. Alternativt kan du bruge dataimportvaerktejet for uddannelse til at foretage disse opdateringer.

Personlige oplysninger

Fornavn: Mellemnawn: Efternavn:

Land: Eksternt id: E-mailadresse:

Denmark (Denmark)

Anszettelsesoplysninger

Stillingsbetegnelse: Tjenestested: Organisation:
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Find kursusbevis pa medarbejder

Nu er du inde, som den fremsggte medarbejder.

* Klik pa pil ned.
* Klik pa Leeringshistorik.

Kurser & Laring v

<> BANEDANMARK

Sag efter handlinger eller personer

@ Du handler som stedfortraeder for brugeren

Laering

Sog efter kurser

. Afslut proxysession

Mine Kurser liE M I

Ll Leeringshistorik

Q  Gennemse bibliotek v =
Godkendelser

Ved spgrgsmal kontakt HR
Kursusdrift

Enten p& mail: bdkuddannelser@bane.dk eller pa telefon:
61923625 eller 61923590 (Der er telefontid mandag-torsdag
kl. 08:00 — 11:30).

Obligatorisk kursus

32 Invester i mig selv

Rapporter
Uddannelsesplanlaegning
Campus

Banelearning

SAP Portalen

Blanketter og Vejledninger

Funktioner og indstillinger
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Find kursusbevis pa medarbejder
» Der vises en oversigt over alle medarbejderens gennemfgarte kurser.

* Klik pa printeren for at hente medarbejderens kursusbevis (hvis der ikke er et printerikon, se fra side 34).

33

<> BANEDANMARK

Kurser & Laering v

O0u handler som stedfortraeder for brugeren

Mine kurser { Laeringshistorik

Laeringshistorik

Seg efter kurser

. Afslut proxysession

Q

Gennemferselsdato:

fx 24/12/2025 - 31/12/2025

&

Seq efter handlinger eller personer

Status:
Alle

Fuldferte aktiviteter (27)

Guide til kursuskontaktpersoner
Guide til kursuskentaktpersoner
Guide til kursuskontaktpersoner
Byggepladsen som arbejdsplads
Guide til kursuskontaktpersoner
Guide til kursuskentaktpersoner
Pas pa, p& banen modul 1

Guide til kursuskontaktpersoner
Guide til kursuskontaktpersoner
Guide til kursuskentaktpersoner

Guide til kursuskontaktpersoner

Genopfriskningskursus/myndighedsrollen (adm.) 2025

Guide til kursuskentaktpersoner

T S S

23/10/2025 14:31

23/10/2025 14:29

23/10/2025 14:26

28/8/2025 15:54

11/7/2025 09:17

10/7/2025 12:20

3/7/2025 10:03

20/3/2025 14:36

20/3/2025 10:38

19/3/2025 14:11

17/3/2025 10:42

14/2/2025 14:00

15/11/2024 05:50

£iannna no.1n

Gennemfart (E-lzering)
Gennemfart (E-laering)
Gennemfeart (E-laering)
Gennemfart (E-laering)
Gennemfart (E-lzering)
Gennemfert (E-laering)
Gennemfart (E-lzering)
Gennemfart (E-lzering)
Gennemfart (E-lzering)
Gennemfert (E-laering)
Gennemfart (E-lzering)
Gennemfart (E-lzering)

Gennemfart (E-laering)

[ £t ST lmrimt

N Udskriv certifikat

NN ) N T N Y N« 1 ) a1 1 Q1 |

17
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Find kursusbevis pa medarbejder

* Kursusbeviset abnes i en ny fane, og du har mulighed for
at gemme eller printe det.

Kursusbevis

Har bestaet falgende kursus:

K1 Kereledningsanlaeg

med udleb 12 mdr. fra dags dato:

2. September 2025

Sektionschef & 1

Banedanmark, HR Uddannelse
Carsten Niebuhrs Gade 43
DK - 1577 Kebenhavn V'
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Find kursusbevis ved manglende printerikon

* Tryk pa pilen ud for kurset.

Mine kurser / Teamvisning / Uddannelse for . Laeringshistorik
Laeringshistorik
Gennemfarselsdato: Status:
Seg efter kurser Q fx 24/12/2025 - 31/12/2025 B Alle v
~

Fuldferte aktiviteter (7) 1T
Stationssikringsanleeg 1964/1972 udvidet fejlretning 10/10/2025 15:00 Bestaet =] >
Pas p&, pa banen 3/9/2025 13:00 |kke bestaet >
Kl Kereledningsanlzeg 2/9/2025 15:00 Bestaet = >
SR-arbejdsleder 1 grundkursus 1/9/2025 15:24 Bestiet = >
Pas pa, pa banen ENGELSK 4/8/2025 13:30 Bestaet =1 >
Seerlig prove 23/5/2025 11:00 Bestaet szerlig prove
Pas pé, pa banen POLSK 29/9/2023 15:00 Bestiet =] >

Alle datoer er for tidszonen CET.
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Find kursusbevis ved manglende printerikon

* Klik pa vedhaeftning i hgjre side.

» Kursusbeviset (PDF'en) vises pa skeermen og kan gemmes.

Sayg efter handlinger eller personer

<> BANEDANMARK T1 Kurser & Laering v

Mine kurser / Laeringshistorik / Historikdetaljer

Pas pa, pa banen

Klassevaerelseskursus 50003915

Status Gennemferselsdato Lektions-id Revision
Deltaget uden preve 28/5/2025 15:00 CET 5452 1- 112022 13:00 CET

~
Detaljer om fuldfert aktivitet
Samlet antal timer: Instrukter: Tidspunkt for sidste opdatering: Filvedheeftninger (1):
3.00 2/10/2025 09:48 CET Kursusbevis .,U pran—
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