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❖ Du kan søge om fornyelse senest 5 hverdage før kvalifikationen udløber, hvis alle gældende regler om 

vedligehold er overholdt. 

❖ Hvis blanketten bliver godkendt, vil kvalifikationen herefter være gyldig i yderligere fire år, så længe 

gældende regler om vedligehold er overholdt. 

❖ Du beholder samme legitimationskort med QR kode, da den fornyede kvalifikation automatisk bliver 

vist på legitimationskortet, når det bliver scannet.

❖ Du modtager ikke et nyt kursusbevis ved fornyelse af Pas på, på banen kvalifikationen. 

❖ Hvis kvalifikationen er udløbet, kan den ikke fornyes, men du skal gennemføre et nyt kursus.

Information om fornyelse
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Find fornyelsesblanket til Pas på, på banen – Blanketten findes og udfyldes, når Pas på, på banen kvalifikationen nærmer sig 

udløb, og du ønsker at forny kvalifikationen

Dokumentet findes i SuccessFactors

• Tryk på Blanketter og vejledninger 

• Et nyt vindue åbner, og du skal finde dokumentet 

”Ansøgning om fornyelse af Pas på, på banen kvalifikation”. 
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• Blanketten skal udfyldes, printes og skrives under

• Herefter er blanketten klar til at blive uploadet i SAP Portalen

Udfyld fornyelsesblanket til Pas på, på banen



Upload af blanket i SAP portalen

SAP portalen findes enten:

• Via direkte link til SAP Portalen:

https://prodmobport.launchpad.cfapps.eu10.hana.ondemand.com/site/BaneDanm
ark#Shell-home

eller 

• Via Baneinfo - under ”Værktøjer til alle i Banedanmark”

Link til Baneinfo: 
https://banedanmarkonline.sharepoint.com/sites/baneinfomodern
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https://prodmobport.launchpad.cfapps.eu10.hana.ondemand.com/site/BaneDanmark#Shell-home
https://prodmobport.launchpad.cfapps.eu10.hana.ondemand.com/site/BaneDanmark#Shell-home
https://prodmobport.launchpad.cfapps.eu10.hana.ondemand.com/site/BaneDanmark#Shell-home
https://prodmobport.launchpad.cfapps.eu10.hana.ondemand.com/site/BaneDanmark#Shell-home
https://banedanmarkonline.sharepoint.com/sites/baneinfomodern
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• Vælg fanen Funktions- og Stillingsbeskrivelser i toppen af skærmen

• Klik på Kvalifikationer og upload af dokumenter. Her vises alle dine gyldige kvalifikationer, hvorpå der også kan uploades dokumenter (fremgår 

kvalifikationen ikke, er den formentlig udløbet).

Andre funktioner:

• Vis dokumenter: Viser dokumenter der er uploadet

Upload af blanket i SAP portalen
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Kvalifikationer og upload af dokumenter

• Tryk på linjen med dit medarbejdernummer og få vist alle dine gyldige kvalifikationer

For at uploade dokumentet om fornyelse af din Pas på, på 

banen kvalifikation, tryk på ”vedhæft” ud for kvalifikationen.

Upload af blanket i SAP portalen
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• Vælg Dokument type ”Pas på på banen (005)”  

• Tryk på Browse og upload din udfyldte blanket  

• Tryk på Ok

• Når blanketten er uploadet korrekt, vises en lille boks nederst: Dokument sendt til godkendelse

Upload af blanket i SAP portalen
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Blanketten er afvist eller godkendt 

Blanketten afvist:

• Hvis blanketten ikke kan godkendes, modtager du en begrundelse for hvorfor den er afvist. Kvalifikationen er IKKE fornyet. 

Blanketten godkendt:

• Når blanketten er godkendt, modtager du en mail om godkendelse. Din kvalifikation er nu fornyet og fremgår med ny 
udløbsdato på oversigten over dine kvalifikationer. 

Får du ikke en mail om godkendelse/afvisning inden for 5 hverdage, skal du kontakte bdkuddannelser@bane.dk (bemærk, at svar 
fra bdkuddannelser kommer i din F2 indbakke).

mailto:bdkuddannelser@bane.dk
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