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Indholdsfortegnelse

Velkommen til Successfactors LMS

”\is mine kurser”

"Kurser & Leering — Mit team”

”SAP Portalen”

"Blanketter & Vejledninger”

Registering (tilmelding)

Traek tilbage (afmelding) af medarbejder
Find kursusbevis

Find kursusbevis ved manglende printerikon
Opret stedfortraeder

Redigere/fjerne stedfortreeder

Fungere som stedfortraeder




A
€ BANEDANMARK

Velkommen til SuccessFactors LMS -

Vis Mine kurser

« Tilga dit team

«  Se vores banner med informationer
* Sede kurser du selv er tilmeldt

"SAP Portalen”

« Tilga SAP Portalen — for at tidsregistre, se dine
medarbejdere, indbakken, uploade fornyelsesblanket, se
kvalifikationer

"Kurser & leering”

* Direkte adgang til dit team

*  Registrere (tilmelde)/afmelde kurser
*  Finde kursusbeviser

"Blanketter & Vejledninger”
* Her kan du finde alle vores blanketter og vejledninger

Hvad kan de forskellige tiles?

1 .
€2 BANEDANMARKT1 Hjem v

Hurtige handlinger

= 52

Vis min profil

Vis org.diagram Vis Mine kurser

Genveje

A

0

Vis Rapportcenter

mark Banedanmark

ms’ SAP Portalen M2 Kursus & leering

SAP Portalen Kurser & Laering

Tidsregistrering, indbakke m.fl Mit Team

Vis
Leeringsadministration

A
)
-
Vis ventende
workflows

Sag efter handlinger eller pe:

Vis pamindelser Vis foretrukne

mark

o | Blanketter &
=] Vejledninger

Blanketter og Vejledninger

Find vores blanketter og vejledninger
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W

n o o n
Vl S m | n e kll I'SE I‘ = Her kan du registrere dig selv til kurser, ga til ”Dit team”, finde vores blanketter og vejledninger, kursusbeviser og vores Vis Mine kurser
mailadresse samt telefonnummer
ring &=y
@
Seg efter kurser Q  Gennemse bibliotek v l} 5
Mine Kurser

Ved spergsmal kontakt HR
Kursusdrift:

Enten pa mail: bdkuddannelser@bane.dk eller p3 telefon:

61923625 eller 61923590 (Der er telefontid mandag-torsdag
kL. 08:00 — 11:30). I [

Obligatorisk kursus

v

< e > (4 ] E|

Nar du har klikket pa Vis mine kurser
1. Leering: Her kan du registrer (tilmelde) dig eller dine medarbejdere pa kurser. Du skal kan fremsgge kurset, finde den gnskede lektion og trykke pa
"Registrer” eller "Registrer andre medlemmer”.

» Registrer = Tilmeld

* Treek tilbage = Afmeld

+ Tildel = Fgj til favoritter

* Fjern = Fjern fra favoritter

2. Teamvisning: Her kan du se dine medarbejdere, til- og afmelde dem kurser, se hvilke kurser de er tilmeldt, hente deres kursusbeviser.
3. Banner — Her kan du se forskellige informationer, som vi la&egger op og synes er relevant for dig.

4. Du kan bruge knappen yderst til hgjre til at saette banneret pa pause.
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"Vis mine kurser”

1. Obligatorisk kursus: Her vises de kurser, som er blevet skubbet ud til dig som PAKRAVET

2. Vigtig uddannelse: Her vises de kurser, som er skubbet ud til dig, samt de kurser du er blevet tilmeldt af en administrator

3. Invester i mig selv: Her vises de kurser, du selv har tilmeldt dig, eller de kurser du har tildelt dig selv

Farst nar du star med Registrering godkendt er du tilmeldt kurset

4. Seneste bogmeerker: Her vises de kurser, du har sat bogmaerke pa

o Obligatorisk kursus

SR-arbejdsleder 1 grundkursus

Klassevaerelse (Instrukterstyret) e 103t 36m

ewester i mig selv
9\ligtig uddannelse -
ﬁ:.

Erfamede for kursuskontaktpersoner hos Pas pa, pa banen

Banedanmark Klassevasrelse (Instrukterstyret) e 3t Om

Klassevaerelse (Instruktarstyret) o 2t Om

ORS S-baneferer ICI EUOR

7/11/2025 « 08:00
Kommandopost - Otto Busses Vej 88 - 2450...

&, Registrering godkend

Seneste bogmeerker

e ""ﬂ:,. ) Pas pa, pa banen

W2 3
g Klassevzerelse (Instruktorstyret) o 3...
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"Vis mine kurser”

Tryk pa Leeringshistorik. Her kan du se de kurser, du har bestaet/ikke bestdet samt finde dine kursusbeviser.
Tryk pa Rapporter. Her kan du finde oplysninger om handlinger i kursusportalen. Brug altid de rapporter som slutter med (CSV).

Link til SAP Portalen.

Tryk pa Blanketter og Vejledninger. Her kan du finde vores forskellige blanketter og vejledninger, feks. til fornyelse af Pas pa, pa banen, praktisk erfaring skema
eller vejledninger.

Laring Teamvisning IEE v I N

| Leeringshistorik

Sag efter kurser Q| Gennemse bibliotek v

Fremskridt

Godkendelser

Kom og kig! e Rapporter

a Uddannelsesplanlaegning
Ledige pladser pa Bane
kurser

Banelearning

SAP Portalen
Den 12. januar er der ledige pladser p:

jernbanearbejdsleder 2 Blanketter og Vejledninger

Tilfej til Laeringshistorik

< c o > ®|

Obligatorisk kursus
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"Kursus & Lae ring " (M it tea m) - Her kan du se dine medarbejdere, deres tilmeldinger, registrer/traek

tilmeldingen tilbage pa kurser, finde deres kursusbeviser

1. Du kan enten trykke pa navnet pa den medarbejder, du gnsker frem, eller du kan skrive
navn/medarbejdernummeret i sggefeltet — tryk pa navnet, nar du har fundet gnsket medarbejder.

2. Du kan se hvilke kurser, medarbejderen har faet tildelt eller tilmeldt.

» Administrer tildelinger = Fgj til favoritter
» Administrer tilmelding = Tilmelde/afmelde medarbejdere pa kursus

1. Veelg om du vil Registrer (Tilmeld) eller traek tilbage (Afmeld)
2. Derefter skal du fremsgge kurset og finde den gnskede lektion
3. Fremsgg medarbejderen
4. tryk pa "neeste”
5. tryk pa "afslut registrering”
Startside for uddannelse / Teamvisning euddannelse fOI'
. . . Teamvisning 9
3. Du kan se informationer om medarbejderen. (1) ) ———. N 9o
g efter personer Administrer tildelinger Ekstemn kursist
LAIS (5
. . . Administrer tilmelding
» Obligatorisk kursus = kurser som er sat til at vaere AG > Oblgaoriskkursus () Vgt udannet () Ivester | migsev )
pakreevet af leder/administrator — Se side 8 _—
Vigtig uddannelse (6)
AP >

F-bane Sporspaerringsleder Vest EUOR 12md

 Vigtig uddannelse = her vil alle de kurser
lederen/administrator tilmelder fremga — Se side 9 A . L TR e

ORS Sporsparringsleder - Supplering SR EUOR
27/11/2025 » 08:00

* Invester i mig selv = Kurser som medarbejder

AC N Kommandopost - Otto Busses Vej 8B - 2450 Kebenhavn SV
selv har tilmeldt sig — Se side 10
Adgang til tekniske rum
Klasseveerelse (Instrukterstyret) » 3t 30m
AB >
Almen overkerselslzere for el faglig uddannede
Klasseveerelse (Instrukterstyret) » 7t 24m
Seerlig preve
AMC > Klassevasrelse (Instruktarstyret) & 3t Om
Pas pa, pa banen
Klasseveerelse (Instrukterstyret) « 3t Om
AML >

A

Banedanmark

ﬂ?:]; Kursus & leering

Kurser & Laering

Mit Team

Registrér
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“"Kursus & Leering” (Mit team) - Obligatorisk kursus

1. Fanen Obligatorisk kursus — Her vises de kurser, som er sat til at veere pakraevet af
Ieder/ad ministrator. Obligatorisk kursus (1)

Adgang til tekniske rum
1/12/2025 » 08:30

A. Tildelte og tilmeldte kurser som er pakraevet af leder/administrator
1. Se kursets deadline.
2. Du kan registrere din medarbejder pa et fysisk kursus ved at trykke pa "Registrer”.
3. Efterfalgende vil der veere et grant flueben samt tekst "Registeret af leder”.
4. Nar medarbejderen er tilmeldt et kursus, kan du se 3 prikker i hgjre side — her vil du kunne veelge "Vis
registrering” eller traek tilbage (afmelde kurset).

| - Godsbanevej 2 - 4100 Ringsted

B. Tildelte kurser som ikke er blevet gennemfgrt inden deadline

Startside for uddannelse / Teamvisning

Uddannelse for

. .
Teamvisning
@
Sag efter personer Q ) /
- J06895)
LTS > Obligatorisk kursus (1) Vigtig uddannelse (1) Invester i mig selv (2)
oobligatnrisk kursus (1) Y v
LEB > S
Adgang til tekniske rum
Forfalder den 10/11/2025 P
Registrér
Klassevaerelse (Instrukterstyret) « 3t 30m
a > o
Jernbanesikkerhed og sikkerhedskultur
E-lz=ring (Online) « 20 min.
MTE >
Genopfriskningskursus/myndighedsrollen (adm.) 2025 - test
E-lzering (Online) & 2t Om
NSJ > & (Onine)
KIS22enssis[2s (Juznnraiarhier) & A\l QW -
K KeLe[squiuBesuiss m
—_— 116K [pBe
% seBiensyug Bogreugr JR——
NMW > nagqsuus(zeacsurel BIWEareq - Gogepsusasl 5 - $T00 BIVBareq —
T\T3\3032 * 08°30
wqBsuR g1 fepuIzKe LAW
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"Kursus & Lzaering” (Mit team) - Vigtig uddannelse

1. Fanen Vigtig uddannelse — Her vises tilmeldte og tildelte kurser samt afholdte kurser, som medarbejderen har deltaget pa.

Vigtig uddannelse (5)

A. Medarbejderen er tilmeldt et kursus e s
1. Du og medarbejderen har altid modtaget en kursusindkaldelse med en PDF vedhaeftet 13122025 » 65:00
. . enter Fredericia - Vejlevej 3 - 7000 Fredericia
2. Kursusstart dato og tidspunkt vises -
3. Der er et grent flueben samt tekst "Registeret af leder”
4. Der er 3 prikker i hgjre side — her kan du veelge "Vis registrering” eller traek tilbage (afmelde kurset) " vis registrering

B. Medarbejderen er tildelt et kursus = Fgjet til favoritter

1. Kursustitel og varighed vises
2. Der er en "Registrer” knap i hgjre side, sa man kan tilmelde medarbejderen pa kurset

C. Du far vist de kurser, som medarbejderen har deltaget pa de sidste 2 maneder

Startside for uddannelse / Teamvisning
Uddannelse for 9
Teamvisning )
i 48) @ - -
Seg efter personer Q AG Ekstern kursist Se historik
. A LAS (5
o Skift deadlinedatoe
AG > Obligatorisk kursus (0) Vigtig uddannelse (6) Invester i mig selv (0)
' owgﬂg uddannelse (6) Y v

AP >

F-bane Sporsparringsleder Vest EUOR 12md

13/11/2025 » 08:00

Uddannelsescenter Fredericia - Vejleve] 3 - 7000 Fredericia
AW > A, Registreret af ledel

ORS Sporspzrringsleder - Supplering SR EUOR

27/11/2025  08:00
AC N Kommandopost - Otto Busses Vej 8B - 2450 Kabenhavn SV

8, Registreret af lede:

Adgang til tekniske rum

o Registrér

Klassevzerelse (Instruktorstyret) & 3t 30m

AB >

Almen overkarselslare for el faglig udd

Klasseveerelse (Insirukterstyret) « 7t 24m
os:aerl‘lg prove
AMC > Klassevzerelse (Instruktorstyret) « 3t Om
Pas pa, pa banen
Klassevaerelse (Instruktarstyret) & 3t Om

9 AML >
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"Kursus & Laering” (Mit team) - Invester i mig selv

1.

Fanen Invester i mig selv — Her vises de kurser, medarbejderen selv har tilmeldt eller tildelt sig selv.

A. Medarbejderen har tilmeldt sig et kursus

B. Fgarst nar der star Registrering godkendt, er medarbejderen tilmeldt kurset ' _
Vis registrering

C. Der er 3 prikker i hgjre side — her kan du vaelge "Vis registrering” eller treek tilbage (afmelde kurset)

D. Medarbejderen har tildelt sig et kursus = Fgjet til dine favoritter

Startside for uddannelse / Teamvisning
Uddannelse for gy
. .
Teamvisning
(5]
Seq efter personer Q NMW
UGS TSN EUETIC . J06895)
Obligatorisk kursus (1) Vigtig uddannelse (1) Invester i mig selv (2)
LVN >

Invester i mig selv (2)

o F-bane SSL modul fra @st til vest

LTS ’ 12/11/2025 » 08:00
: Uddannelsescenter Fredericia - Vejlevej 3 - 7000 Fredericia
LEB > Cyber-og informationssikkerhed
oE leering (Online) » 15 min.
8 >
MTE >
NSJ >

10 NMW >
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Banedanmark

n n
SAP PO I‘ta Ien = for at tidsregistrer dig, se dine medarbejdere, indbakken, uploade fornyelsesblanket, se kvalifikationer

" SAP Portalen

SAP Portalen

2 BANEDANMARK Startside

Opret og vedligehold af kursister

BDK Forside Mit Hjem Bestiller Funktions- og Stillingsbeskrivelser Indksb Jernbanesikkerhed

Fravaersanmodning, - § Aftaler Tidsinfoliste Tidsregistrering Tidsregistrering Min profil Min Indbakke Udlansobjekter
overforsel og - Opfolgning p& meda... Se din tidsinfoliste o... Extended Classic Vis min profil Alle Elementer
udbetaling.

8, 0 | 5 ©3 |

Manglende dage

Genveje

SAP Concur M SAP SuccessFactors Opret sag til SAP
b v Brugeradministration

Nulstil SAP B Nulstil SAP
Password Password
Test- og Udviklingssy...

11
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Banedanmark

" Bla n kettel‘ Og VEj I ed n i ng er " Her kan du se alle vores blanketter og vejledninger o|| Blanketter &

=] Vejledninger

° . . . Blanketter og Vejledninger
+ Tryk pa genvejen Blanketter og vejledninger

Find vores blanketter og vejledninger

* En ny browser abner, hvor du kan hente alle vores blanketter og vejledninger

Banedanmark

Blanketter &
Vejledninger

Hjem / Leverander / Normer, krav og regler / Uddannelse / Blanketter og vejledninger

Blanketter og Vejledninger

Find vores blanketter og vejledninger

Blanketter og vejledninger

Blanketter og vejledninger

FILNAVN DOWNLOAD
ANS@GNING OM FORNYELSE AF PAS PA PA BANEN KVALIFIKATION HENT PDF M
ANS@GNING VEDR. GODKENDELSE SOM VIRKSOMHEDSUDDANNER HENT PDF M
ANSZGNINGSSKEMA TMS FJERNBANE BRUGEROPRETTELSE HENT PDF ™

12
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Reg Istreri ng (tl Imeldi ng) - Denne proces kan benyttes, nar du skal registrere en medarbejder/dig selv til en lektion (kursusdato)

Seg efter handlinger eller personer

» Tryk pa Vis mine kurser <» BANEDANMARKT1  Hiem v

Hurtige handlinger
0 9

Vis ventende

Vis min profil Vis org.diagram Vis Mine kurser Vis Rapportcenter . A 5
Leeringsadministration workflows

Vis pamindelser Vis foretrukne

Genveje

A

Banedanmark Banedanmark Banedanmark Banedanmark

I:.u Kursus & leering - Nyhedsbreve [E Blanketter &

Vejledninger

SAP Portalen Kurser & Laering Nyhedsbreve fra Kursusdrift Blanketter og Vejledninger

Tidsregistrering, indbakke m.fl. Mit Team Nyhedsbreve Find vores blanketter og vejledninger

13
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Registrering (tilmelding)

1. Tryk pa "Gennemse alle” — alle kurser bliver vist
Eller
2. Skriv kursustitel i sggefeltet — Du kommer direkte ind pa kurset

Bruges hvis du kender kursusnavn.

Laering

Teamvisning i= Vv
&og efter kurser Q Gennemse bibliotek v

Gennemse efter kategori >

Gennemse alle

Ved spergsmal kontakt HR
Kursusdrift:

Enten pa mail: bdkuddannelser@bane.dk eller pa telefon:
61923625 eller 61923590 (Der er telefontid mandag-torsdag
kL. 08:00 — 11:30).

Obligatorisk kursus

SR-arbejdsleder 1 grundkursus

102

Klassevaerelse (Instrukterstyret) @ 103t 36m

14
Vigtig uddannelse
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Registrering (tilmelding)

1. Visning nar man har trykket pa "Gennemse alle”

Find @nsket kursus — Husk at man kan sortere i f.eks. Kategorier eller sted.

Tryk pa "Vis lektioner” og tryk efterfglgende den @nskede dato.

"Vis lektioner” vises kun, hvis der er oprettet mindst én
kursusdato for den enkelte kursustype.

2. Visning nar man fremsgger et bestemt kursus

Tryk pa den gnskede dato under “"Kommende klasser”.

15

V Filtre Skiul 183 resultater

) Klassevaer relse (Instruktorstyret) 169

) PPPB for Maskinterer

_) PPPB - Pas pa pé banen 3

() SR kurser (Banetakniske)

Find kursus

Laringstype

E-lzering (Online) 14

Attributter

K10 SRIOR | sporet

KI Kevelodningsaniaeg 3

Undervisar ORF 3

Adgang til tekniske rum

) e Aicorat Syalorakiiiie sk 2 ﬂ B Kiassova
F-bane OR, metode SSL underviser 2 ek

Kategorier

F-bane kurser (Banetokniske uddannelser) N

Adgang til tekniske rum

Oversigt  Kursusoplysninger

Beskrivelse

Relaterede emner
OBS! Alle persaner, som skal have adgang fil

4 og leve op

@ 5 hurser (Banetekniske]
+ Installationsbekendtgarelsen (1082), kapitel 7, Drift og vedligehold, “Akihviteter pd eller naer ved en elekirisk installatior”

AUy
ten hove en gyidig "Pas pi, pd banen” kualfikation

(1 dagly
Desuden
Kurset bestde of folgende
+ dag InkL skrftig prave.

Kursusafgdht
Kursusafgiten daskker undervisning o materialer.

DER TAGES FORBEHOLD FOR PRISENDRINGER.

Kommende klasser

3.200,00 DKK

083

mandag 1/12/2025 -~ mandag 1112/2025
o 1200 cE

h Rngsted

12 nigaengelige ledige pladser B
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Registrering (tilmelding)

1. Tryk pa Registrer, hvis du skal tilmelde dig selv pa et kursus

Du har farst en plads pa kurset, nar din leder har godkendt din anmodning om deltagelse. Du modtager en kursusbekraeftelse nar du er tilmeldt kurset

2. Tryk pa Registrer andre medlemmer, hvis du skal tilmelde dine medarbejdere pa kurset

De har en plads pa kurset med det samme, under forudsaetning at der er ledige pladser pa kurset, og at du har gennemfart tilmelding

Min Lazring / Adgang til tekniske rum / Tilgaengelige lektioner / Lektionsdetaljer

Adgang til tekniske rum

4865

mandag 1/12/2025 -
08:30

mandag 1/12/2025
12:00

Dagsorden Yderligere oplysninger

Alle tider vises i denne lektions tidszone (CET)

Dag 1 : mandag 1/12/2025

08:30 - 12:00

16

£ Ringsted

Teori

# Ringsted — Uddannelsescenter Ringsted - Godsbanevej 2 - 4100 Ringsted

3.200,00 DKK
12 tilgeengelige ledige pladser

? Registrer andre medlemmer

Sidste frist for registrering er 17/11/2025 klokken 23:59

Godkendelse kraeves

Instrukterer

2 Primaer:
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Registrering (tilmelding)

Her gives et overblik over lektionens information, samt hvem du

1. Tilfgj den eller de gnskede medarbejdere
gnsker at tilmelde.

2. Tryk pa "Naeste”
1. Her vises hvem kursusbekraeftelsen bliver sendt til - du skal

ikke fjerne eller tilfgje flueben.

Registrer medarbejdere til lektion Medarbejder og leder far en kursusbekraeftelse.

2. Tryk pa Afslut registrering.

Indtast registreringsoplysninger

* Obligatorisk

~ Lektion: Adgang til tekniske rum & Skift lektion — Tilbage
Registrer medarbejdere til lektion
Startdato/-tidspunkt:  1/12/2025 08:30 CET Beskrivelse : Ingen beskrivelse
Facilitet og sted: Ringsted - Uddannelsescenter Ringsted - Tilknyttet kursus: KLASSEV/ERELSE 600582
Godsbanevej 2 - 4100 Ringsted . . .
Bekraeft registreringsoplysninger
Pris:  3.200,00 Dansk krone(DKK) Tilgeengelige ledige pladser: 0 af 12 tilmeldte, 0 pa venteliste, 1
afventer

. . Lektion: Adgang til tekniske rum @
Annulleringspolitik

Startdatol-tidspunkt: 1/12/2025 08:30 CET Beskrivelse : Ingen beskrivelse
Facilitet og sted: Ringsted - Uddannelsescenter Ringsted - Tilknyttet kursus: KLASSEV/AERELSE 600582
. . Godsb 2 - 4100 Ringsted
~ Medarbejdere] Tilfgj odsbaneve) ingste
Pris: 3.200,00 Dansk krone(DKK)

Ingen medarbejdere valgt

Medarbejdere
Navn gi ing: IH] ing
@ Annuller
Tilmeldt(Tiimeldt) Konto-ID: 3000
Tilmeldt(Tilmeldt) Konto-ID: 3000
Tilmeldt(Tiimeldt) Konto-ID: 3000
Giv besked:

o Brugere C] Instruktarer Ledere C] Andet

9 Afslut registrering Annuller

17
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Registrering (tilmelding)

Sa er medarbejderen blevet tilmeldt lektionen.

Registrering lykkedes

Registrering lykkedes

Alle registreringer | denne lektion hlev gennemfart.

Registrér eller traek flere medarbejdere tilbage

Luk

18
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Tr&k tilbage (afmelding) af mEdal‘bejdel‘ - Denne proces kan benyttes, nar du skal afmelde en medarbejder fra en lektion

* Tryk pa Kurser & leering

Sag efter handlinger eller personer

s
2 BANEDANMARKT1

Hurtige handlinger

& v s M 0

& p N Vis Vis ventende s
Vis min profil Vis org.diagram Vis Mine kurser Vis Rapportcenter " A " Vis pamindelser Vis foretrukne
Laeringsadministration workflows

Genveje

Banedanmark Banedanmark Banedanmark Banedanmark

SAP Portalen 222 Kursus & leering [ < Nyhedsbreve Blanketter &
Vejledninger

SAP Portalen Kurser & Laering Nyhedsbreve fra Kursusdrift Blanketter og Vejledninger

Tidsregistrering, indbakke m.fl. Mit Team Nyhedsbreve Find vores blanketter og vejledninger

19
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Traek tilbage (afmelding) af medarbejder

20

I

Find medarbejderen pa listen

Find kurset medarbejderen skal afmeldes
Tryk pa de 3 prikker

Tryk pa Treek tilbage

Hvis afmeldingsfristen for kurset er overskredet, kan du ikke afmelde medarbejderen

Startside for uddannelse / Teamvisning
Uddannelse for I
. .
Teamvisning
I ) @
Seg efter personer Q AG Ekstern kursist
a 3)
AG > Obligatorisk kursus (0) Vigtig uddannelse (6) Invester i mig selv (0)

Vigtig uddannelse (6)

>
A F-bane Sporspaerringsleder Vest EUOR 12md
13/11/2025 « 08:00
Uddannelsescenter Fredericia - Vejleve] 3 - 7000 Fredericia
AW > a, Reg f
ORS Sporspzerringsleder - Supplering SR EUOR
27/11/2025 » 08:00
AC 5 Kommandopost - Otto Busses Ve] 8B - 2450 Kebenhavn SV
£, Registreret af leder
Adgang til tekniske rum
1/12/2025 » 08:30
AB > Uddannelsescenter Ringsted - Godsbanevej 2 - 4100 Ringsted
2, Registreret af leder
Almen overkerselslzre for el faglig uddannede
AMC > Klasseveerelse (Instrukterstyret) ® 7t 24m

Saerlig prove

Klasseveerelse (Instrukterstyret) » 3t Om

Vis registrering

‘ Treek tilbage n

ey
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Traek tilbage (afmelding) af medarbejder

* Tryk pa Frameld

Min Laering / Teamvisning / Uddannelse for a: Adgang til tekniske rum / Tilgaengelige lektioner / Lektionsdetaljer
|
. . =
Adga ng tl l tekn Iske rum Frameld Adah;n- ? Registrer andre medlemmer = -
e Fremetd e Treek tilbage
mandag 1/12/2025 - & Ringsted Ordre-id: ORDNO-32933 Sidste dag til at framelde sig denne lektion er 17/11/2025 klokken 23:59
08:30 Vis annulleringspolitik

Belebet, der refunderes til dig, er 3.200,00 DKK.

mandag 1/12/2025
12:00

Tilbagetraekningsarsag (obligatorisk)

Dagsorden Yderligere oplysninger

Alle tider vises i denne lektions tidszone (CET) Instruktorer Vezelg en tilbagetraekningsarsag

'
Dag 1 : mandag 1/12/2025 a Pimer () Udeblevet

08:30 - 12:00 Teori () Manglende E-lzering
& Ringsted — Uddanr er Ringsted - Godshb, j 2 - 4100 Ringsted

Cj Erstattet af anden deltager

C) Sygdom t}

. . o . . () Hjemsendelse

* Velg en tilbagetraekningsarsag (Har ingen betydning, men skal veelges)

() Arranger afviser deltagelse

*  Tryk Bekraeft A :
_} Deltagelse ikke godkendt - workflow

() Ikke egnet

() Ombaooket til anden lektion

()} Udeblevet

Bekraeft Annuller
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Traek tilbage (afmelding) af medarbejder

Belsbet, der refunderes til dig, er 3.200,00 DKK.

* Medarbejderen er nu afmeldt kurset

Tilbagetraekningsarsag (obligatorisk)
* Medarbejder og leder modtager en kursusannullering e e et | e e
() Udeblevet

() Manglende E-leering

Oplysninger

Brugeren er frameldt denne lektion

OK

() Arranger afviser deltagelse

() Deltagelse ikke godkendt - workflow
(®) Ikke egnet

() Ombooket til anden lektion

(O Udeblevet

Bekr=ft Annuller
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F| nd ku rSUSbEVIS - Denne proces kan benyttes, nar du skal finde et kursusbevis i SuccessFactors LMS (Gaelder kun for kurser afholdt efter d. 28/2-2022)

23

Tryk pa Kurser & Laering

BANEDANMARKT1  Hiem v

Hurtige handlinger

= 52

Vis min profil Vis org.diagram Vis Mine kurser Vis Rapportcenter

Vis Vis ventende S
Vis pamindelser Vis foretrukne

Laeringsadministration workflows

Genveje

A

Banedanmark Banedanmark Banedanmark Banedanmark

SAP Portalen 222 Kursus & leering - Nyhedsbreve Blanketter &
| Vejledninger

SAP Portalen Kurser & Laering Nyhedsbreve fra Kursusdrift Blanketter og Vejledninger

Tidsregistrering, indbakke m.fl. Mit Team Nyhedsbreve Find vores blanketter og vejledninger

Sag efter handlinger eller personer
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Find kursusbevis

1. Find medarbejderen pa listen
2. Tryk pa de 3 prikker i hgjre hjgrne
3. Tryk pa Se historik

Startside for uddannelse / Teamvisning

Teamvisning

Sog efter personer Q

AG >
AP >
AW >
AC >
AB >
AMC >

AML >

24

Uddannelse for

) @
AG Ekstern kursist
]
Obligatorisk kursus (0) Vigtig uddannelse (6) Invester i mig selv (0)

Vigtig uddannelse (6)

F-bane Sporspzerringsleder Vest EUOR 12md
13/11/2025  08:00

Uddannelsescenter Fredericia - Vejlevej 3 - 7000 Fredericia
A, Registreret af leder

ORS Sporspaerringsleder - Supplering SR EUOR
27/11/2025 « 08:00

Kommandopost - Otto Busses Vej 8B - 2450 Kebenhawn SV

&, Registreret af le

Adgang til tekniske rum

Klasseveerelse (Instrukterstyret) 3t 30m

Almen overkeorselslare for el faglig uddannede

Klasseveerelse (Instrukterstyret) » 7t 24m

Szerlig prove
Klasseveerelse (Instrukterstyret) 3t Om
Pas p3, pa banen

Klasseveerelse (Instrukterstyret) « 3t Om

Skift deadlinedatoer

Registrér
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Find kursusbevis

» Der vises en oversigt over alle medarbejderens gennemfarte kurser

» Tryk pa printeren for at hente medarbejderens kursusbevis (Hvis der ikke er et printikon se fra side 27)

Mine kurser / Teamvisning / Uddannelse for . Laeringshistorik
- . .
Laeringshistorik
Gennemfarselsdato: Status:
Sog efter kurser Q fx 24/12/2025 - 31/12/2025 ] Alle v
A

Fuldferte aktiviteter (7) 1T
Stationssikringsanlaeg 1964/1972 udvidet fejlretning 10/10/2025 15:00 Bestaet =1 >
Pas p&, pa banen 3/9/2025 13:00 Ikke bestaet >
Kl Kareledningsanlaeg 2/9/2025 15:00 Bestiet >
SR-arbejdsleder 1 grundkursus 1/9/2025 15:24 Bestaet =1 >
Pas pa, pa banen ENGELSK 4/8/2025 13:30 Bestiet =1 >
Seerlig prave 23/5/2025 11:00 Bestaet saerlig prove >
Pas p&, pa banen POLSK 29/9/2023 15:00 Bestiet =] >

Alle datoer er for tidszonen CET.

25



A
€ BANEDANMARK

Find kursusbevis

* Kursusbeviset dbnes i en ny fane og du har mulighed for at gemme eller printe det

26

1
«y
BANEDAMMARK

Kursusbevis

Har bestaet folgende kursus:

K1 Kereledningsanlaeg

med udleb 12 mdr. fra dags dato:

2. September 2025

Sektionschef & 1

Banedanmark, HR Uddannelse
Carsten Niebuhrs Gade 43
DK - 1577 Kebenhavn V
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Find kursusbevis ved manglende printerikon

» Tryk pa pilen ud for kurset

Mine kurser / Teamvisning / Uddannelse for . Laeringshistorik
Laeringshistorik
Gennemfarselsdato: Status:
Seg efter kurser Q fx 24/12/2025 - 31/12/2025 B Alle v
~

Fuldferte aktiviteter (7) 1T
Stationssikringsanleeg 1964/1972 udvidet fejlretning 10/10/2025 15:00 Bestaet =] >
Pas p&, pa banen 3/9/2025 13:00 |kke bestaet >
Kl Kereledningsanlzeg 2/9/2025 15:00 Bestaet = >
SR-arbejdsleder 1 grundkursus 1/9/2025 15:24 Bestiet = >
Pas pa, pa banen ENGELSK 4/8/2025 13:30 Bestaet =1 >
Seerlig prove 23/5/2025 11:00 Bestaet szerlig prove
Pas pé, pa banen POLSK 29/9/2023 15:00 Bestiet =] >

Alle datoer er for tidszonen CET.
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Find kursusbevis ved manglende printerikon

* Tryk pa vedhaeftning i hgjre side

* Kursusbeviset (PDF'en) vises pa skeermen og kan gemmes

Sayg efter handlinger eller personer

<> BANEDANMARK T1 Kurser & Laering v

Mine kurser / Laeringshistorik / Historikdetaljer

Pas pa, pa banen

Klassevaerelseskursus 50003915

Status Gennemferselsdato Lektions-id Revision
Deltaget uden preve 28/5/2025 15:00 CET 5452 1- 112022 13:00 CET
~
Detaljer om fuldfert aktivitet
Samlet antal timer: Instrukter: Tidspunkt for sidste opdatering: Filvedheeftninger (1):
3.00 2/10/2025 09:48 CET Kursusbevis .,U pran—

28
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Opret StEdfO rtr&der - Hvis du skal pa ferie eller er syg m.v., sa skal du oprette en stedfortraeder, som kan godkende/afvise anmodninger omkring deltagelse pa et
kursus fra dine medarbejdere

*  Tryk pa "Vis Mine kurser”

Sag efter handlinger eller personer

«» BANEDANMARKT1  Hiem v

Information

* Enleder kan godt have flere aktive/inaktive
stedfortreedere pa samme tid.

* En leder kan godt veere stedfortraeder for flere pa
samme tid. Hurtige handlinger
® &2 Lo M )

Vis Vis ventende
Leeringsadministration workflows

Vis min profil Vis org.diagram Vis Mine kurser Vis Rapportcenter Vis pamindelser Vis foretrukne

Genveje

A
<«

Banedanmark Banedanmark

=4 SAP Portalen E Kursus & leering - Nyhedsbreve H] Blanketter &
| Vejledninger

SAP Portalen Kurser & Lzering Nyhedsbreve fra Kursusdrift Blanketter og Vejledninger

Tidsregistrering, indbakke m.fl. Mit Team Nyhedsbreve Find vores blanketter og vejledninger

29
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Opret stedfortreeder

* Tryk pa pil ned og veelg Funktioner og indstillinger

Laering o=
Leeringshistorik
Sag efter kurser Q| Gennemse bibliotek v

Godkendelser
Rapporter

Kom og kig! Uddannelsesplanleegning

N Campus

Ledige |
Banelearnin

kurser B
SAP Portalen

Den 12. januaf

jembanearbejd Blanketter og Vejledninger

Funktioner og indstillinger

< O I > @

Obligatorisk kursus
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Opret stedfortreeder

31

Tryk pa Tilfgj

Funktioner og indstillinger

Dine brugerindstilinger bestemmer de formater og standarder, der skal bruges til at vise oplysninger for dig | applikationen.

Repraesentanter

AN Tilfej...
N

E-mailbeskeder om uddannelse

Giv mig besked, nar et kursus er fajet til min Laeringsplan

Giv mig besked, nar et kursus er zndret i min Laeringsplan

Giv mig besked, nar et kursus fjernes fra min Laeringsplan

Landestandard og tidszone

Aktivt landestandard-id:
Valuta-id:

Id for tidszone:
Regions-id:

Danish
DKK.

Europe/Copenhagen

Indstillinger for landestandard

Id for datoformat:

Id for klokkeslatsformat:
Id for heltalsformat

Id for decimalformat:

Id for valutaformat:

Id for procentformat

dMiyyyy
HH:mm
Leng_01
Double_01
Currency_03

Percentage_01

Vis altid lektioner i denne tidszone : Ja




A
€ BANEDANMARK

Opret stedfortreeder

«  Sggq efter gnsket person ved at skrive navn 1. Veelg "Inaktiv repraesentant” hvis personen skal vaere inaktiv som
stedfortraeder.
* Veelg den gnskede person

ELLER
2. Veelg "Foruddefinerede tilladelser” hvis personen skal vaere aktiv
som stedfortraeder.

*  Tryk pd "Gem”

Tilfej repreesentant

i Avanceret sogning Tilfaj repraesentant

[P O Inakiiv repraesentant
P (@ Foruddefinerede tilladelser
Skaft bruger

GEITI
y

32
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Opret stedfortreeder

« Tryk pa Tilfgj

+ Stedfortraeder er nu oprettet
*  Foruddefinerede tilladelser = aktiv som stedfortreeder
* Inaktiv repraesentant = Ikke aktiv som stedfortreeder

33

Funktioner og indstillinger

Dine brugerindstillinger bestemmer de formater og standarder, der skal bruges fil at vize oplysninger for dig i applikationen.

Repraesentanter

| 1 [Foruddefinerede tilladelser]
| [Foruddefinerede tilladelser]
| r [Inaktiv repraesentant]

| [milfei...|

E-mailbeskeder om uddannelse

Giv mig besked, nar et kursus er fajet til min Laeringsplan

Giv mig besked, nar et kursus er zendret i min Laeringsplan

Giv mig besked, nar et kursus flernes fra min Laeringsplan

Landestandard og tidszone

Aktivt landestandard-id:
Valuta-id:
Id for tidszone:

Regions-id:

Danish
DKK

Europe/Copenhagen

Indstillinger for landestandard

Id for datoformat:

Id for klokkesl@tsformat:
Id for heltalsformat:

Id for decimalformat:

Id for valutaformat:

Id for procentformat:

diMiyyyy
HH:mm
Long_01
Double_01
Currency_03

Percentage_01

Vis altid lektioner i denne tidszone : Ja
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REd igerE/fjerne Stedfo rtrader - Nar du skal aktivere/inaktivere eller fijerne en allerede tilknyttet stedfortraeder

* Tryk pa Vis mine kurser

Sag efter handlinger eller personer

s
€2 BANEDANMARKT1

Hurtige handlinger

@ &2, 0f L
Vis ventende

Vis min profil Vis org.diagram Vis Mine kurser Vis Raj rtcenter
E ks pes Leeringsadministration workflows

Vis pamindelser Vis foretrukne

Genveje

Banedanmark Bar rk Ba rk Bay rk

SAP Portalen E Kursus & leering - Nyhedsbreve Blanketter &
Vejledninger

SAP Portalen Kurser & Laering Nyhedsbreve fra Kursusdrift Blanketter og Vejledninger

Tidsregistrering, indbakke m.fl Mit Team Nyhedsbreve Find vores blanketter og vejledninger
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Redigere/fjerne stedfortraeder

* Tryk pa pil ned og veelg Funktioner og indstillinger

Laering R =R
Leeringshistorik
Sog efter kurser Q| Gennemse bibliotek v

Godkendelser
Rapporter

Kom og kig! Uddannelsesplanlaegning

= Campus
Ledige | -
anelearnin

kurser -
SAP Portalen

Den 12. januat

jembanearbejd Blanketter og Vejledninger

Funktioner og indstillinger

< -0 - > ®

Obligatorisk kursus

35
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Redigere/fjerne stedfortraeder

1. Markér den person, som skal aendres eller fjernes.

Du kan kun markere en person ad gangen.

2. Veelg Rediger — hvis du gnsker at gare personen aktiv eller
inaktiv som stedfortreeder.

3. Veelg Fjern — hvis du ikke leengere gnsker, at personen skal
std pa din oversigt over "Repraesentanter”.

Fjern:

L. SuccessFactors: Start Sider - Ba . bo..
mnel.. . Sf Succesfactor:Start @ Sider-Bat o o mar-stage plateau.com siger b @

Er du sikker p, at du gnsker at fierne denne bruger (M

) som din repraesentant?
“ Annuller

Funktioner og indstillinger

Dine brugerindstillinger bestemmer de formater og siandarder. der skal bruges til at vise oplysninger for dig i applikationen.

Repraesentanter

finaktiv reprassentant] = [ilfej..
Inaktiv repreesentant]

[Inaktiv repraesentant] =
1 [Foruddefinerede tiladelser] A=l

Fjern %

E-mailbeskeder om uddannelse

36

Funktioner og indstillinger

Dine brugerindstillinger bestemmer de formater og standarder, der skal bruges fil at vise oplysninger for dig i applikationen.

Repraesentanter

[Inaktiv repraesentant]

o oruddefinerede tilladelser]

[Inaktiv repraesentant]
| [Foruddefinerede tilladelser]

- Tilfaj...
Rediger...

Fjern

E-mailbeskeder om uddannelse

Giv mig besked, ndr et kursus er fajet il min Laeringsplan
Giv mig besked, nér et kursus er endret i min Lesringsplan

Giv mig besked, ndr et kursus flernes fra min Laeringsplan

Landestandard og tidszone

Aktivt landestandard-id:
Valuta-id:

Id for tidszone:
Regions-id:

Danish
DKK

Europe/Copenhagen

Indstillinger for landestandard

Id for datoformat:

Id for klokkesl@tsformat:
Id for heltalsformat:

Id for decimalformat:

Id for valutaformat:

diMiyyyy
HH:mm
Long_01
Double_01
Currency_03

Vis altid lektioner i denne tidszone : Ja

Rediger:

Rediger repraesentant
(@) Inakiiv repraesentant

femmsmeffmuemiveau 51 mFl"'” ENnereae Inaderser

Annuller
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Fu ngere som StEdfO I't rader - Nar du er sat pa som stedfortraeder og skal godkende/afvise en anmodning om deltagelse pa et kursus

Sag efter handlinger eller personer

* Tryk pa Vis mine Kurser D e

Hurtige handlinger

@ LD i i

% 3 . s Vis ventende Tk

Vis min profil Vis org.diagram Vis Mine kurser Vis Rapportcenter . e Vis pamindelser Vis foretrukne
Leeringsadministration workflows

Genveje

A
<

Banedanmark Banedanmark Banedanmark Banedanmark

SAP Portalen E Kursus & lzering - Nyhedsbreve Blanketter &
Vejledninger

SAP Portalen Kurser & Laering Nyhedsbreve fra Kursusdrift Blanketter og Vejledninger

Tidsregistrering, indbakke m.fl. Mit Team Nyhedsbreve Find vores blanketter og vejledninger

37



A
€ BANEDANMARK

Fungere som stedfortrader

» Tryk pa pilen ved den lille person
» Tryk pa Arbejd som

* Veelg den person som du skal veere stedfortreeder for

Laering

Sag efter kurser

Q| Gennemse bibliotek v

Obligatorisk kursus

Adgang til tekniske rum

Klassevzerelse (Instrukterstyret) e 3t 30m

Registrér

Vigtig uddannelse

SharePoint Online for brugere
38 20/11/2025 « 09:30

© (B =
Mine Kurser

Leeringsadministration

Arbejd som

(—— ] |

Ledige pladser pa Banedanmarks
kurser

Den 12. januar er der ledige pladser p& ORF
jernbanearbejdsleder 2
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Fungere som stedfortrader

Et nyt billede abner, hvor der star, at du er i stedfortraedertilstand for XXXX.

Nar du skal godkende din stedfortreeders anmodninger, kan du ggre det ved at veelge enten:

Mulighed 1 — Se side 39 — leengere nede pa siden
eller

Mulighed 2 — Se side 40

Nar arbejdsgangen er gennemfart, sa er medarbejderen godkendt eller afvist til at kunne deltage pa kurset.

@ Dueri sjeblikket i stedfortraedertilstand og handler p3 vegne af |

Mulighed 1: Uddannelse for

Sag efter kurser

.. Vend tilbage til Min uddannelse

Q

1. Under overskriften Anmodninger til mig. Obligatorisk kursus

Veelg grent flueben (godkend) eller radt
kryds (afvis).

Godkendelsen eller afvisningen gar
igennem med det samme.

modninger til mig

Intern klasse

SIB !

Kursustitel Adgang til tekniske rum

Type Registrering
Pris 3200.0 DKK
_Godkend v v X v

39 Codkond med ommont ) ——

Afvis med kommentare?

Gennemse bibliotek v

ol

Du har naet det hele!

Alle nye obligatoriske uddannelsestildelinger vises her.

Afvis sektion
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Fungere som stedfortrader

Mulighed 2:

Veelg pil ned og tryk pa Godkendelser

40

.
/@ & v

Leeringshistorik

Godkendelser
Rapporter
Uddannelsesplanlagning
Campus
Banelearning
SAP Portalen
Blanketter og Vejledninger

Funktioner og indstillinger

Nyt skeermbillede vises og skal fglges,

“Afventer godkendelser

%  Intern uddannelse (1)
Angiv arsager til godkendelser eller afvisninger

Brugernavn « Titel Pris

for anmodningen er godkendt/afvist

Type

» @konomikursus for 0,00 Dansk krone (DKK) Registrering

budgetansvarlige

@ ane (CKun direkte rapporter

Handling [Godkend alle/Naegt alle]

I @® Godkend O Nzgt O Spring over I

¥  Ekstern uddannelse (0)

eAfve nter godkendelser

eller afvis

Angiv en grund til at godkende din medarbejders uddannelsesanmodning herunder.

Godkendelsesarsager

Brugernaun og tidsplan Godkendelsesarsag (valgfri)

Ok. du har brug for dette kursus i dit arbejde.

@konomikursus for budgetansvarlige

eAfventer godkendelser

Godkend eller afvis ~Godkendelsesarsager —Bekraeft

Godkend
Brugernaun Titel
_ @konomikursus for budgetansvarlige
fventer godkendelser

Godkend eller afvis »Godkendelsesarsager —Arsager til afvisning —Bekreeft —Udfert

Udfert

»

@ Hjz=lp

Forrige Bekreeft

Pris Annulleringspolitik

0,00 Dansk krone (DKK)

& Hjzlp

Start forfra...

Du har gennemfart godkendelses- og afvisningsprocessen for medarbejderen. Der er sendt e-mailbeskeder til alle berarte brugere.
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