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Vejledning til håndtering af driftsinitierede rettelser for 
driftsleverandører 

Dokumentnummer Udgave Gyldig fra Status 
V00007 0.1 31.10.2026 Aktiv 
Udarbejdet af:      
Initialer og dato 

Kontrolleret af:     
Initialer og dato 

Godkendt af:         
Initialer og dato 

 

CSVR  UTHJ  

A. Formål 
1. At registrere driftsinitierede rettelser, så dokumentation og virkelighed stemmer overens 
2. At opdaterede dokumenter kommer ud i anlægget og gamle fysiske kopier fjernes. 

B. Gevinst 
1. Dokumentationen er altid opdateret og svarer til virkeligheden 
2. Nye projekter beskrives bedre og planlægges mere korrekt 
3. Vedligehold kan planlægges og udføres mere optimalt 

C. Gyldighedsområde 
Dette dokument gælder for driftsleverandører, der observerer en uoverensstemmelse mellem tegning og 
virkelighed. 
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1. Anlægs- og systemrettelser 
I forbindelse med dit arbejde opdager du, at et dokument skal opdateres, fordi der er forskel på tegning og 
virkelighed. (ikke opdaterede tegninger eller forældede tegninger) 

1.1.Uoverensstemmelse opdages i forbindelse med et projekt 
I som ekstern leverandør opdaterer selv tegningen. 
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1.2. Uoverensstemmelse opdages i forbindelse med driftsopgave 
Du henvender dig til Geografen med din observation.  

1. Geografen træffer beslutning om, hvorvidt der skal laves en driftsinitieret rettelse, eller om projektet skal 
lave en ny tegning. 

2. Hvis der laves en driftsinitieret rettelse, følges proceduren i afsnit 2. 

3. Hvis I som ekstern leverandør skal lave en ny tegning/dokument, følges proceduren i 
projektbeskrivelsen.  

2. Rettelser hvor HELE tegningen sendes til TekDok 

  

Hele tegningshoved er synligt så 
dokumentnavn/tegningsnavn og 
tegningsnummer fremgår af dokumentet.  

Dato og 
initialer 

Elementer fjernet fra tegningen. 
Rettelserne er entydige. Ingen 
supplerende tekst er nødvendig. 

Elementer tilføjet til tegningen. 
Rettelserne er entydige. Ingen 
supplerende tekst er nødvendig. 

1. Lav rettelser i dokumentet, så 
rettelserne er entydige. Tilføj 
forklarende tekst, hvis det er 
nødvendigt. 

2. Skriv dine initialer og dato for 
rettelserne 

3. Sørg for, at dokumentnavn/ 
tegningsnavn og 
tegningsnummer fremgår af 
dokumentet. 

4. Tag et billede af dokumentet, 
eller scan det. 

5. Send dokumentet til 
TekDok@bane.dk. 

  

mailto:TekDok@bane.dk
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3. Rettelser hvor et UDSNIT af tegningen sendes til TekDok 

 

 

 

4. Kontrol af ændring 

4.1. Kontrol af ændringer via mail 
Du får den rødrettelse, du sendte til TekDok, retur sammen med den opdaterede udgave af tegningen. 
Kontrollér, at rettelsen er lavet korrekt, og send besked tilbage til TekDok med godkendelse eller afvisning. 

4.2. Kontrol og udskrift af fysiske kopier 
Skal der være fysiske kopier af tegninger og dokumenter følg da denne vejledning 

1. Kontrollér, at det nye dokument afspejler de ønskede driftsinitierede rettelser. 

2. Fjern de gamle dokumenter fra anlægget, og erstat dem med den nyeste udgave. 

 D. Revisionshistorik 

Udgave Dato Ændring / beskrivelse Ansvarlig 
v.1.0 [DD.MM.ÅÅÅÅ] Første udgave [Initialer] 
v.2.0 [DD.MM.ÅÅÅÅ] [Beskriv ændringen] [Initialer] 

 

Sender du kun et udsnit af 
tegningen, skal du selv påføre 
dokumentnavn/tegningsnavn og 
tegningsnummer på udsnittet. 

 


