VEJLEDNING

Vejledning til handtering af driftsinitierede rettelser for

driftsleverandarer
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Initialer og dato Initialer og dato Initialer og dato
CSVR UTH)J
A. Formal

1. Atregistrere driftsinitierede rettelser, s dokumentation og virkelighed stemmer overens
2. Atopdaterede dokumenter kommer ud i anlaegget og gamle fysiske kopier fjernes.

B. Gevinst

1. Dokumentationen er altid opdateret og svarer til virkeligheden
2. Nye projekter beskrives bedre og planleegges mere korrekt
3. Vedligehold kan planlaegges og udfgres mere optimalt

C. Gyldighedsomrade

Dette dokument geelder for driftsleverandgrer, der observerer en uoverensstemmelse mellem tegning og
virkelighed.
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1. Anlaegs- og systemrettelser

| forbindelse med dit arbejde opdager du, at et dokument skal opdateres, fordi der er forskel pa tegning og
virkelighed. (ikke opdaterede tegninger eller foreeldede tegninger)

1.1.Uoverensstemmelse opdages i forbindelse med et projekt

| som ekstern leverandgr opdaterer selv tegningen.
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1.2. Uoverensstemmelse opdages i forbindelse med driftsopgave

Du henvender dig til Geografen med din observation.

1. Geografen treeffer beslutning om, hvorvidt der skal laves en driftsinitieret rettelse, eller om projektet skal
lave en ny tegning.

2. Hvis der laves en driftsinitieret rettelse, folges proceduren i afsnit 2.

3. Hvis | som ekstern leverandgr skal lave en ny tegning/dokument, fglges proceduren i
projektbeskrivelsen.

2. Rettelser hvor HELE tegningen sendes til TekDok

Lav rettelser i dokumentet, s&
rettelserne er entydige. Tilfgj
forklarende tekst, hvis det er
ngdvendigt.

Skriv dine initialer og dato for
rettelserne

Sarg for, at dokumentnavn/
tegningsnavn og
tegningsnummer fremgar af
dokumentet.

Tag et billede af dokumentet,
eller scan det.

Send dokumentet til
TekDok@bane.dk.

Elementer fjernet fra tegningen.
Rettelserne er entydige. Ingen
supplerende tekst er ngdvendig.

Hele tegningshoved er synligt sa
dokumentnavn/tegningsnavn og
tegningsnummer fremgar af dokumentet.
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3. Rettelser hvor et UDSNIT af tegningen sendes til TekDok

1

2 fh8

N
]
I
I
=
]
I
I
|
]
|
4
I
I
I
I
I
I
I
|
I

Sender du kun et udsnit af

tegningen, skal du selv pafere
dokumentnavn/tegningsnavn og uddmg aky \
tegningsnummer pa udsnittet.
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4. Kontrol af 2endring

4.1. Kontrol af eendringer via mail

Du far den rgdrettelse, du sendte til TekDok, retur sammen med den opdaterede udgave af tegningen.
Kontrollér, at rettelsen er lavet korrekt, og send besked tilbage til TekDok med godkendelse eller afvisning.

4.2. Kontrol og udskrift af fysiske kopier

Skal der veere fysiske kopier af tegninger og dokumenter fglg da denne vejledning
1. Kontrollér, at det nye dokument afspejler de gnskede driftsinitierede rettelser.

2. Fjern de gamle dokumenter fra anlaegget, og erstat dem med den nyeste udgave.

D. Revisionshistorik

Udgave \ Dato Zndring / beskrivelse Ansvarlig
v.1.0 [DD.MM.AAAA] Forste udgave [Initialer]
v.2.0 [DD.MM.AAAA] [Beskriv sendringen] [Initialer]

V00007 -v1.0 - Vejledning til handtering af driftsinitierede rettelser for driftsleverandgrer Side 3(3)



